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§1.Wstep.

Regulamin stosuje sie do:

1) udzielania zaméwien publicznych realizowanych z wylgczeniem przepiséw
ustawy Prawo zamowien publicznych ze wzgledu na warto$¢ zamowienia
nieprzekraczajgca 170.000,00 zt netto,

W przypadku sprzecznosci miedzy trescig wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci

wydatkéw w programie operacyjnym, w ramach ktorego planowane jest

przedstawienie wydatku jako kwalifikowalnego z treécig niniejszego Regulaminu —
pierwszenistwo majg zapisy odpowiednich wytycznych.

§2.Definicje.

w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 o informowaniu o cenach towardéw i ustug, nawet jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorcay;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Szpital Psychiatryczny Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Wegorzewie/Szpital Psychiatryczny SPZOZ
w Wegorzewie;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu

z opcjq lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

gféwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Gtéwnego Ksiegowego Szpitala
Psychiatrycznego SPZOZ w Wegorzewie;

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szpitala
Psychiatrycznego SPZOZ w Wegorzewie lub osobe upowazniong;
pracownik odpowiedzialny — pracownik Szpitala Psychiatrycznego SPZOZ

w Wegorzewie prowadzacy procedurg zamowienia, odpowiedzialny m.in. za jego
przygotowanie (szacowanie, opis przedmiotu zamowienia), ocene ofert;

osoba odpowiedzialna— osoba nie bedaca pracownikiem Szpitala Psychiatrycznego
SPZOZ w Wegorzewie, dziatajgca z upowaznienia Dyrektora Szpitala Psychiatrycznego
SPZOZ w Wegorzewie w zakresie prowadzenia procedury zamowienia,
odpowiedzialna m.in. za jego przygotowanie (jezeli wynika to z upowaznienia rowniez
za szacowanie, opis przedmiotu zaméwienia), ocene ofert;

osobie upowaznionej — naleiy przez to rozumie¢ osobe upowazniong zgodnie
z regulacjami wewnetrznymi Szpitala Psychiatrycznego SPZOZ w Wegorzewie przez
kierownika zamawiajgcego lub inne osoby, do zastepowania kierownika
zamawiajgcego;

pisemnosci — naleizy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazow, cyfr lub innych znakdw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢;

10) postepowanie o udzielenie zamodwienia — postepowanie prowadzone na podstawie

niniejszego Regulaminu;



W WEGORZEWIE

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy
2014/24/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV), lub obiektu budowlanego, a takie realizacje
obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

12) udzieleniu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego;

13)ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie sg dostawami
lub robotami budowlanymi;

14)ustawie — naleizy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320, z 2025 r. poz. 650, 794, 1165);

15)warunki zamoéwienia — nalezy przez to rozumiec¢ warunki, ktére dotycza zamowienia
lub postepowania o udzielenie zamdwienia, wynikajagce w szczegdlnosci z opisu
przedmiotu zamdwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamdwienia, kryteriéw
oceny ofert lub projektowanych postanowiert umowy w sprawie zamowienia;

16) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamédwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

§3.Przepisy ogdlne.

1. Wszystkie zaméwienia udzielane przez Szpital Psychiatryczny SPZOZ w Wegorzewie
realizowane sg z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

2) przejrzystosci i proporcjonalnosci,

3) uzyskiwania najlepszej jakosci dostaw, ustug, robot budowlanych uzasadnionej
charakterem zamoéwienia w ramach srodkow, ktére mozna przeznaczyé na ich
realizacje.

2. Informacje przekazane przez Szpital Psychiatryczny SPZOZ w Wegorzewie oraz
uzyskane od wykonawcow w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami sg jawne.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie moga one
by¢ udostepniane oraz wykazat, ze stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

4, Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sig pisemnie.

§4. Planowanie zamowien.

1. Szpital Psychiatryczny SPZOZ w Wegorzewie planuje zamoéwienia publiczne w celu
unikniecia zarzutu podzialu zamoéwiernr w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy.

2. Kierownicy = komédrek  merytorycznych/pracownicy  merytoryczni/pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy Szpitala Psychiatrycznego SPZOZ w
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Wegorzewie przekazujg informacje o wszystkich planowanych zamodwieniach
konieczne

do sporzadzenia planu zamoéwiend publicznych do kierownika zamawiajgcego
w terminie do 30 wrzeénia kazdego roku. Informacja, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym niezbedna jest do rzetelnego przyjecia planu finansowego.
Informacje obejmujg réwniez zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 170.000,00
zt netto w celu umotzliwienia ich agregacji.

3. W przypadku zmian w planowanych zamdwieniach skutkujgcych koniecznoscig
uaktualnienia planu zamdwien, kierownicy komodrek merytorycznych/pracownicy
merytoryczni/pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy przekazuja
niezbedne informacje do kierownika zamawiajgcego niezwtocznie, nie pdiniej niz w
terminie
7 dni od zaistnienia zdarzenia skutkujgcego koniecznoscig aktualizacji planu
lub weryfikacji przez kierownika zamawiajgcego koniecznosci zmiany planu.

4. Przekazanie informacji, o ktéorych mowa w ust. 2 lub zmian, o ktérych mowa
w ust. 3 moze zosta¢ dokonane osobie odpowiedzialnej/pracownikowi
odpowiedzialnemu/osobie upowaznione;j.

5. Plan zamdwien (oraz jego zmiany) w postaci elektronicznej przekazywany jest
kierownikom komérek merytorycznych/pracownikom merytorycznym/pracownikom
na samodzielnych stanowiskach pracy Szpitala Psychiatrycznego SPZOZ w
Wegorzewie, a przede wszystkim pracownikom odpowiedzialnym w celu
informacyjnym
i wiasciwego przygotowywania postepowan.

§5. Progi udzielania zamodwien z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy.

Wprowadza sie nastepujgce progi udzielania zamdwien z wylgczeniem stosowania
przepiséw ustawy wynikajgce z szacunkowej wartosci zamowienia:
1) zamowienia o wartosci powyzej 20.000,00 zt netto do 80.000,00 zt netto
wiacznie;
2) zamowienia o wartosci przekraczajgcej 80.000,00 zt netto a nieprzekraczajacej
170.000,00 zt netto

§6. Szacowanie wartosci zamowienia.

1. Szacowanie wartosci zamodwienia jest czynnoscia obligatoryjng, z wyjatkiem
zamowien do ktérych nie stosuje sie przepisow niniejszego Regulaminu, w tym
rowniez
na podstawie innej niz wartos¢ zamoéwienia.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) ustalone z nalezytg
starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien podobnych oraz prawa
opcji.

3. Szacowanie jest dokumentowane w sposOb zapewniajgcy S$ciezke audytu.
Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia
sq w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcdéw,
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3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umdéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamowienia.

4. Dokumentem potwierdzajgcym ustalenie szacunkowej wartoéci zamdwienia nie jest
notatka, sporzgdzona przez osobe odpowiedzialng/pracownika odpowiedzialnego,
zawierajgca informacje o cenie ustugi lub towaru uzyskane w trakcie rozmowy
telefonicznej Z potencjalnym wykonawcg lub wizyty w  sklepie
stacjonarnym/hurtowni. Informacje potwierdzajgce ustalenie szacunkowej wartosci
zamdwienia zamiast w odrebnej notatce osoby odpowiedzialnej/pracownika
odpowiedzialnego moga zosta¢ umieszczone w zataczniku nr 1 do wniosku o zakup —
notatce z czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia.

5. Zabronione jest zanizanie wartosci zamowienia lub wybieranie sposobu obliczenia
wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy lub niniejszego
Regulaminu.

6. Zabroniony jest podzial zamoéwienia na odrebne prowadzacy do niestosowania
zapisow niniejszego Regulaminu lub ustawy.

7. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwienn udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

8. Szacunkowag warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

9. Ustalajagc wartos¢ zamodwienia nalezy wzig¢é pod uwage koniecznosc facznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 toisame rodzajowo
lub funkcjonalnie (tozsamos¢ przedmiotowa);

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa);

3) moiliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé
podmiotowa).

10. Stwierdzenie wystepowania trzech tozsamosci tagcznie stanowi przestanke facznego
szacowania wartosci poszczegdlnych zamadwien.

11.Jezeli zamawiajgcy planuje udzieli¢ zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi
w czesciach, z ktdorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
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lub dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscia zamodwienia
jest taczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

12.W

przypadku, gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig

zamodwienia jest taczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela
zamoOwienia w czesciach, z ktorych kaida stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

13.Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
warto$¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy,
oile sg one niezbedne do wykonania tych robdt budowlanych.

14. Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy, powtarzajgcych sie
lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna wartos¢ tych
zamowien:

1)

2)

udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym Ilub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo
ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

15. Jezeli zamodwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela sie na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony,

wartoscig zamdwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuiszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia,

b) dtuiszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamodwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamodwienia, z uwzglednieniem
réwniez wartosci kofncowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

16. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze
by¢ okreslona, jest:
1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku

zamoéwien udzielanych na okres oznaczony nie diuzszy niz 48 miesiecy;

2) wartos¢ miesieczna zamowienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien

udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

17. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:
1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia sg optaty, prowizje,

odsetki i inne podobne swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje

wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscig zamdéwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne

podobne $wiadczenia.

18. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia

59

dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty

N\
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budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czesciach powyisze
terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

19.Jezeli po ustaleniu wartosci zamodwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych

wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany wartos$ci zamdwienia.

20. Osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny w pierwszej kolejnosci dokonuje

21,

22.

szacowania wartosci zamodwienia zgodnie z przepisami ustawy. Po stwierdzeniu,
ze szacunkowa wartos¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 130.000,00 zt netto,
warto$¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu (dotyczy zamodwien
wspotfinansowanych ze srodkéw UE).

Na polecenie kierownika zamawiajgcego czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia
lub sporzadzenia opisu przedmiotu zamowienia przygotowujg kierownicy komoérek
merytorycznych/pracownicy merytoryczni, o ktérych mowa w § 4 ust. 2/pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy. Wyzej wskazane osoby, w stopniu w jakim
przygotowywaty czynnosci szacowania wartosci zamowienia lub sporzadzenia opisu
przedmiotu zamodwienia stajg sie pracownikami odpowiedzialnymi, o ktédrych mowa
w § 2 pkt 6, wytgcznie w zakresie szacowania wartosci zamodwienia lub sporzadzenia
opisu przedmiotu zamdwienia. Informacje z szacowania, w tym notatke z szacowania
(stanowigcy zatacznik nr 1 do wniosku o zakup stanowigcego zatgcznik nr 1
do Regulaminu) oraz inne dokumenty potwierdzajgce szacowanie oraz wymagane
przez Regulamin, kierownicy komorek merytorycznych/pracownicy
merytoryczni/pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy przekazujg osobie
odpowiedzialnej/pracownikowi odpowiedzialnemu w celu dalszego prowadzenia
postepowania tj. ztoZzenia wniosku o zakup.

Na polecenie kierownika zamawiajgcego, kierownik merytoryczny/pracownik
merytoryczny/pracownik na samodzielnym stanowisku pracy, w przypadku,
gdy dokonat czynnosci szacowania wartosci zamodwienia lub sporzadzenia opisu
przedmiotu zamodwienia, przygotowuje i podpisuje wniosek o zakup, stanowigcy
zatacznik nr 1 do Regulaminu i w tym zakresie staje sie réwniez odpowiedzialny
za przygotowanie wniosku o zakup. Dalsze czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy prowadzi osoba odpowiedzialna/pracownik
odpowiedzialny, chyba, ze decyzjq kierownika zamawiajgcego kierownik
merytoryczny/pracownik merytoryczny/pracownik na samodzielnym stanowisku
pracy zostanie wyznaczony do przeprowadzenia wyboru i oceny ofert. W takim
przypadku wyzej wskazane osoby, staja sie pracownikami odpowiedzialnymi.

§7. Zamowienia o wartosci powyzej 20.000,00 zt netto do 80.000,00 zt netto wiacznie.

Zamowienia, ktérych szacunkowa warto$s¢ zamowienia miesci sie w przedziale
powyzej 20.000,00 zt netto do 80.000,00 zt netto wigcznie mogg by¢ realizowane bez
pisemnego rozeznania rynku. Nie jest wymagana pisemna umowa, chyba Zze wynika
to z odrebnych przepisdw albo decyzji kierownika zamawiajgcego.

Zamoéwienie winno by¢ udzielone z zachowaniem zasad efektywnosci i celowosci
wydatkowania srodkow.

Procedure wszczyna osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny za jej
przeprowadzenie poprzez dokonanie szacowania warto$ci zamowienia oraz
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sporzadzenie wniosku o zakup (zatgcznik nr 1 do Regulaminu) wraz z zatacznikami,
o ile wystepuja.
4, Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 4, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) szacunkowa wartos¢ zamowienia.

5. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslenn, uwzgledniajgc wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty i wybdr wykonawcy.
Dopuszcza sie stosowanie znakéow towarowych, nazw modeli, producentéw
itp. do opisania przedmiotu zamdwienia.

6. Whniosek jest przedktadany do kierownika zamawiajgcego w celu jego weryfikacji pod
katem formalno-prawnym oraz do gtéwnego ksiegowego. Whniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajagcego lub osobe upowazniong. Po
uzyskaniu zatwierdzenia wniosku osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny
realizuje zamodwienie tj. podejmuje dalsze czynnosci, zmierzajgce do udzielenia
zamowienia.

7. Osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny, ktéra nie jest kierownikiem

merytoryczny/pracownikiem na samodzielnym stanowisku zobowigzana jest
uzgodni¢ czynnosci szacowania wartosci zamowienia lub sporzadzenia opisu
przedmiotu zamoéwienia ze swoim bezposrednim przetozonym (kierownikiem
merytorycznym).
W zwigzku z powyiszym, bezposredni przetozony (kierownik merytoryczny),
dokonuje weryfikacji i uzgodnien dokonanych czynnosci przez wskazang w zdaniu
poprzedzajacym osobe i odpowiednio na notatce z szacowania lub wniosku o zakup
sktada podpis potwierdzajgcy dokonang weryfikacje i uzgodnienie.

8. Potwierdzeniem dokonania zakupu (udzielenia zamdwienia) jest faktura, rachunek
lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartos$ci dowodowe;j.

9. Zatwierdzone zamodwienie podlega rejestracji przez osobe
odpowiedzialng/pracownika odpowiedzialnego na potrzeby rocznego sprawozdania
z udzielonych zaméwien oraz weryfikacji z planem zaméwien publicznych. Rejestracji
dokonuje sie na podstawie dokumentu potwierdzajgcego dokonanie zakupu
(udzielenia  zamdwienia). Dodatkowo  osoba  odpowiedzialna/pracownik
odpowiedzialny, jezeli zajdzie taka potrzeba (np. gdy zdecydowano sie na rozeznanie
rynku), na polecenie kierownika zamawiajacego sporzadza wedtug zatgcznika nr 3
dokument potwierdzajagcy wybdér wykonawcy. Zatwierdzony przez kierownika
zamawiajgcego lub osobe upowazniong dokument potwierdzajacy wybdr wykonawcy
stanowi podstawe do udzielenia zamowienia.

§8. Zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 80.000,00 zt netto i nieprzekraczajgcej 170.000 zt
netto,

1.Dla zamdwien o wartosci przekraczajacej 80.000,00 zt netto i nieprzekraczajgcej
170.000 zt netto wiacznie dokonuje sie rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze zamdwienie zostato wykonane
po cenie rynkowe;j.

|
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Procedure wszczyna osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny za jej
przeprowadzenie poprzez dokonanie szacowania warto$ci zamodwienia oraz
sporzadzenie wniosku o zakup (zatgcznik nr 1 do Regulaminu) wraz z zatacznikami,
o ile wystepuja.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, zawiera w szczegodlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) szacunkowag wartos¢ zamdwienia.
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty i wybdr wykonawcy.
Dopuszcza sie stosowanie znakéw towarowych, nazw modeli, producentéw
itp. do opisania przedmiotu zamodwienia.
Whniosek jest przedktadany do kierownika zamawiajacego w celu jego weryfikacji pod
katem formalno-prawnym oraz do gléwnego ksiegowego. Wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniong. Po uzyskaniu
zatwierdzenia wniosku osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny podejmuje
dalsze czynnosci, zmierzajgce do udzielenia zamdwienia, w tym dokonuje rozeznania
rynku. Zamodwienie nie musi zosta¢ udzielone wykonawcy, od ktérego pochodza
cenniki lub informacje o cenie rynkowej.
Osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny, ktéra nie jest kierownikiem
merytoryczny/pracownikiem na samodzielnym stanowisku zobowigzana jest uzgodni¢
czynnos$¢ szacowania wartosci zamodwienia lub sporzadzenia opisu przedmiotu
zamOwienia ze swoim bezposrednim przetozonym (kierownikiem merytorycznym).
W zwigzku z powyzszym, bezposredni przetozony (kierownik merytoryczny), dokonuje
weryfikacji i uzgodnien dokonanych czynnosci przez wskazang w zdaniu
poprzedzajgcym osobe i odpowiednio na notatce z szacowania lub wniosku o zakup
sktada podpis potwierdzajacy dokonang weryfikacje i uzgodnienie.
W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw
zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskaé¢ m.in. ze
stron internetowych wykonawcoéw, bezposrednio od wykonawcéw w drodze
zapytania ofertowego (zatgcznik nr 2) lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu
zamOwienia wraz z zapytaniem ofertowym ( zatgcznik nr 2) na stronie internetowej
lub platformie zakupowej zamawiajgcego. Zamdwienie nie musi zostaé¢ udzielone
wykonawcy,
od ktérego pochodzg cenniki, oferty lub informacje o cenie rynkowej.
Zwarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane, chyba Ze wynika
to z odrebnych przepiséw lub taka bedzie decyzja kierownika zamawiajacego/osoby
realizujgcej zakup (udzielajgcej zamodwienia). Wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku (udzielenie zamdwienia) w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej.
Zatwierdzone zamowienie podlega rejestracji przez osobe
odpowiedzialng/pracownika odpowiedzialnego na potrzeby rocznego sprawozdania
z udzielonych zamoéwien oraz weryfikacji z planem zamowien publicznych. Rejestracji
dokonuje sie na podstawie dokumentu potwierdzajacego dokonanie zakupu
(udzielenia zamodwienia). Osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny
sporzadza wedtug zatacznika nr 4 do Regulaminu dokument potwierdzajacy wyboér
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wykonawcy. Zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniong
dokument potwierdzajacy wybdér wykonawcy stanowi podstawe do udzielenia
zamoOwienia.

§9. Przestanki udzielenia zamoéwienia z wytaczeniem stosowania niniejszego regulaminu.

1. Regulaminu nie stosuje sie w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:

1) postepowanie dotyczy przedmiotu zamdwienia okreslonego w art. 9-14 ustawy;

2) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce
z nastepujacych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze
(istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry moze zrealizowac zamdwienie); lub

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym prawa
wtasnosci intelektualnej, tzn. istnieje jeden wykonawca, ktéry ma wylgczne
prawo do dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega
ustawowej ochronie;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez
jednego wykonawce, w przypadku udzielenia zamodwienia w zakresie
dziatalnosci twoérczej lub artystyczne;j;

4) pilna potrzebe udzielenia zamdwienia;

5) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

6) przedmiotem zamdwienia sa dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym;

7) przedmiot zamdwienia stanowig ustugi spoteczne, o ktérych mowa w
zatgczniku nr XIV do dyrektywy 2014/24/UE,

8) do zamowien, ktérych warto$¢ jednorazowo albo tgcznie nie przekracza
20.000,00 zt netto wiacznie,

9) przegladéw, napraw i biezacych konserwacji dokonywanych przez
zamawiajgcego, w szczegdlnosci samochoddéw osobowych i wyposazenia (np.
urzadzen drukujgcych, sprzetédw AGD i RTV) oraz zakupu czesci zamiennych
zwigzanych z tymi naprawami, a takze zakupow zwigzanych z ich eksploatacja,

10) zamoéwien, ktérych przedmiotem s3 dostawy: czasopism, wydawnictw
specjalistycznych, publikacji branzowych i ksigzek niezbednych w pracy
pracownikom zamawiajgcego oraz oprogramowania, zwtaszcza dedykowanego
dziatalnosci medycznej,

11) zaméwien zwigzanych z wydatkami okoliczno$ciowymi (np. zakup kwiatdw,
wienncéw, upominkéw okazjonalnych, w tym rekodzielniczych, bondéw
upominkowych) oraz gadietami  promocyjnymi  przygotowywanymi
na indywidualne zamdwienie, w tym spozywczymi, w celu utrzymania wysokiej
jakosci i gwarancji produktu, jak réwniez spéjnosci marki,

12) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi: szkoleniowe, audytowe oraz
przygotowywania/weryfikowania/wdrazania  dokumentacji i  procedur
niezbednych do efektywnego i prawidtowego funkcjonowania zamawiajgcego,
hotelarskie, restauracyjne i cateringowe, publikacji ogloszern prasowych,

N
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telekomunikacyjne telefonii komérkowej wraz z dostarczaniem komaérkowych
aparatow telefonicznych i urzadzen pakietowej transmisji danych,
telekomunikacyjne telefonii stacjonarnej wraz z zapewnieniem taczy do centrali
zamawiajgcego dostepu do sieci internetowej, internetowe, wynajmu
kserokopiarek, wywozu $mieci i dzierzawy pojemnikéw, monitoringu obiektu,
13)w postepowaniu prowadzonym uprzednio na podstawie § 7 (jezeli
zdecydowano sie na rozeznanie rynku) albo § 8 wystgpita co najmniej jedna z
przestanek:
a) nie wptyneta zadna oferta,
b) zaoferowane ceny w ofertach przekraczaly kwote jaka zamierzat
przeznaczy¢ zamawiajgcy na realizacje przedmiotu zamowienia,
c) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu ze wzgledu na ich niezgodnosé
z trescig zapytania ofertowego, w tym opisem przedmiotu zamowienia,
d) wszyscy wykonawcy podlegali wykluczeniu z postepowania,
14) w innych uzasadnionych rodzajem zamdéwienia przypadkach.
Spetnienie przestanek uzasadniajgcych odstgpienie od stosowania Regulaminu
wymaga pisemnego uzasadnienia. Uzasadnienie zamieszcza w sig we wniosku o
zakup stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu albo dotgcza sie do wniosku o
zakup jako zatacznik.
Kierownik zamawiajgcego ma prawo nie wyrazi¢ zgody na odstgpienie od stosowania
Regulaminu. W przypadku braku zgody kierownika zamawiajgcego, do postgpowan
0 udzielenia zamdwienia stosuje sie zapisy niniejszego Regulaminu wtasciwe ze
wzgledu na szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamdwienia.
Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje po ustaleniu
wszystkich warunkéw wykonywania zamdwienia z wybranym wykonawca.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga zgody
kierownika zamawiajgcego potwierdzonego Zatgcznikiem nr 5 do Regulaminu.

§10. Postanowienia koncowe.

Regulamin obowigzuje wszystkie komarki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska
pracy.
Za przestrzeganie zapiséw Regulaminu odpowiedzialni sg kierownicy poszczegdlnych
komdrek organizacyjnych oraz pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska pracy.
Bezposrednig odpowiedzialno$¢ za wtasciwe udokumentowanie i przeprowadzenie
postepowar ponoszg osoby odpowiedzialne/pracownicy odpowiedzialni.
Kazde postepowanie prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu mozie
by¢ uniewaznione, jezeli:
1) tres¢ ofert wskazuje na brak celowosci realizacji zamdéwienia w momencie
prowadzenia postepowania,
2) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub udzielenie zamdwienia jest nieuzasadnione,
3) w dokumentach zamodwienia przewidziano mozliwos¢ uniewaznienia
bez podawania przyczyn,
4) oferowana cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jaka zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
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5) w dokumentach zamdwienia, przewidziano mozliwo$é¢ uniewaznienia ze
wzgledu na brak dofinansowania.
5. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1508),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o. finansach publicznych (Dz. U. 2025
poz. 1483);
3) wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w programie operacyjnym,
w ramach ktérego planowane jest przedstawienie wydatku jako
kwalifikowalnego (dotyczy zamdwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE).
6. Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jedynie wzory, ktére mogg by¢
zmieniane w zaleznosci od specyfiki danego zamdwienia.
7. Regulamin wchodzi w zycie od dnia 1 stycznia 2026 r.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu — wzdr wniosku o zakup.

NESPraWY: <o iiainvaiier

Whniosek o zakup
dostaw/ustug/robét budowlanych?

1. Osoba odpowiedzialna/pracownik odpowiedzialny*:
2. Nazwa postepowania i opis przedmiotu zamdéwienia wraz z terminem realizacji’;
3. Zrédto finansowania*:
4. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia podana bez podatku od towaréw i ustug® (tacznie z prawem opgiji,
wznowieniem):
1) Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia: ......ecceeveeeererirennss
2) Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia podstawowego: .......ccceeeeeeeereemenn...
3) Szacunkowa wartoS$€ OpCji .oeerereieeescnsenaenns
4) Szacunkowa warto$¢ wznowienia: ................
5. Wartosé zamowienia podana z uwzglednieniem podatku od towaréw
i ustug (wraz z podaniem wtasciwej stawki podatku):

1) Szacunkowa warto$é zamoOwienia: ... wereeeeseesessenes
2) Szacunkowa warto$c¢ zamdwienia podstawowWego: .........vueereereevrennene

1 Niewtasciwe skreélic. Definicje dostawy, ustugi, roboty budowlanej wynikajg z przepisdow pzp i zostaly wskazane

w §2 Regulaminu.

¢ Wskazanie wiasciwej komérki organizacyjnej/imie i nazwisko osoby/pracownika odpowiedzialnego za szacowanie, opis

przedmiotu zamodwienia, prowadzenie postepowania.

3 Opis przedmiotu zamdwienia moze by¢ wpisany w tresci wniosku, jak i stanowi¢ zatgcznik do niego.

% W przypadku, gdy wydatek jest kwalifikowany nalez wskazac¢ nazwe programu lub programdw, z ktdrych jest finansowany, w

innym przypadku przekresli¢ lub wpisaé , $rodki wtasne”. .

3 Szacunkowa warto$¢ zamowienia nalezy poda¢ w kwocie netto. Szczegdtowe zasady dokonywania i dokumentowania

szacowania zostaly zawarte w §6 regulaminu. Dokumenty potwierdzajace szacowanie winny by¢ zataczone do wniosku.
Jezeli nie ma opcji, czy wznowier to naleizy odpowiednio zapisy dotyczace zamdwienia podstawowego, opcji czy wznowienia usunac.
Analogicnzie nalezy zrobi¢ w pkt 5
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3) Szacunkowa wartos$c OPCji ceevemeereeseseccsiennns
4) Szacunkowa warto$¢ wWznowienia: ...
6. Uzasadnienie odstgpienie od stosowania Regulaminu®:

7. Zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 do wniosku o zakup — notatka z szacowania
2)

Data i podpis
osoby odpowiedzialnej/pracownika odpowiedzialnego
Potwierdzam zweryfikowanie i uzgodnienie czynnosci szacowania wartoéci zaméwienia/sporzadzenia opisu
przedmiotu zaméwienia’:
Data i podpis kierownika merytorycznego
Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego lub osoby upowaznionej

Data i podpis Kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej

. Nalezy wpisa¢ uzasadnienie, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 Regulaminu. Uzasadnienie moze stanowi¢ réwniez zatacznik do

wniosku.

# Podpis kierownika merytorycznego wymagany jedynie w przypadkach okreslonych w § 7 ust. 8 i § 8 ust. 7 Regulaminu. Jezeli

kierownik weryfikowal i uzgadniat jedng z podanych czynnosci, to drugg naleiy przekreslic.

14
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Zatacznik nr 1 do wniosku o zakup — notatka z szacowania

NFSPrawy: .....ccoovvveeenrnieeennns

O ZAMOWIBNIA PN ...ttt b e sb e b eaesbeeaesesbaraa s e saesesneeberssnnenes

Notatka zdnia .....c.ccoovvveneeen I

z czynnosci szacowania wartosci zamowienia

(nozwa nadana ramdwieniu)

Rodzaj zaméwienia: ustugi/dostawy/roboty budowlane®

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .................... zt netto. Natomiast
wartoé¢  zamowienia brutto wynosi ... zZt w tym podatek VAT
w wysokosci .............%.

Do szacunkowej wartos$ci zaméwienia, o ktérej mowa w pkt 2 powyzej doliczono warto$é®:

1) opcja: ......cccoccn... NELRO,

2) wznowienia: ...... netto.

Zamowienie udzielane bedzie w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia
zostata ustalona na kwote'®:
1) cze$é 1 ..... zt netto.

2) czes$é 2 ...z netto.

Wiasciwe zaznaczyc
Wypetni¢ jesli dotyczy, w innym przypadku przekreslic.
Wypetni¢ jesli dotyczy, w innym przypadku przekreslié. =
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5. Kwota zarezerwowana na realizacje zamowienia: ...........c.cue Zhnetto esnnnnann zt brutto
(VAT e %)
6. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonano w dniu ... r. na podstawie
"11
7. Zataczniki:
1)
2)

................................................................

{(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zaméwienia)

Zatacznik nr 2 do Regulaminu — wzdér zapytania ofertowego

NI SPraWy: coeeveeeeereeerieeria e eees Wegorzewo,

A8 csnmmnnnanas
(nazwa i siedziba Wykonawcy)
Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy Szpital Psychiatryczny Samodzielny Publiczny Zaktadem Opieki Zdrowotnej
z siedzibg w Wegorzewie przy ul. Gen. J. Bema 24 zwraca sig z zapytaniem ofertowym
w sprawie wykonania nastepujacego zamdwienia:

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Termin realizacji

3. Istotne warunki zamdwienia (w tym warunki ptatnosci, okres gwarancji i rekojmi,
termin zwigzania ofertq):

= Poda¢ podstawe prawng tj. wiasciwy zapis z Regulaminu lub przepis z ustawy Prawo zaméwien publicznych albo
innej ustawy jezeli dotycza. W tym miejscu moina sporzadzi¢ notatke, o ktérej mowa w § 6 ust. 4 Regulaminu.
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4. Sposodb przygotowania oferty, termin ztozenia i otwarcia ofert:

5. Zastrzega sie, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia
zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewainienia postepowania bez podawania
przyczyn, w tym réwniez w przypadku braku dofinansowania.

7. W zataczeniu do zaproszenia przesytamy:
a) Zafacznik nr 1 - Formularz ofertowy Wykonawcy,
Kierownik zamawiajgcego
Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego —

Formularz ofertowy Wykonawcy

T o - e—
(Nazwa/Pieczatka wykonawcy)
Szpital Psychiatryczny Samodzielny Publiczny
Zaktad Opieki Zdrowotnej z siedzibg
w Wegorzewie

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

w zwigzku z zapytaniem ofertowym Szpitala Psychiatrycznego Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Wegorzewie

Nazwa wykonawcy:

--------------------------------------- L T T T T E T T T ]

Adres/siedziba wykonawcy:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Telefon, e-mail wykonawcy:

|



.
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L.p. Przedmiot zamdwienia Cena (w zi)

brutto netto vat

W cene brutto zostaty wliczone wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

Okres gwarancill reROYMINL cse s s it s s s R sV bl

T 2N S 2 AN DR I TR cosucn oo v i o S e AR S

Zapoznatem sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich

zastrzezen.

1.
2.

3

(Podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej

Zatacznik nr 3 do Regulaminu — wzér dokumentacji z przeprowadzonej czynnosci wyboru
wykonawcy w postepowaniu o wartosci powyzej 20.000,00 zt netto do 80.000,00 zt netto wigcznie

N sSprawy: ...ccccceeeeneeeennnn. Wegorzewo, dnia ......ccoeuvveeiicnnee

DOKUMENTACIA
Z PRZEPROWADZONEJ CZYNNOSCI WYBORU WYKONAWCY
TN B L o To L= T T
Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia:
veeeeneeenens DIUTO 21
W dniu ...... z Wykonawcg ......... , 0 ktérym mowa w pkt 3 powyzej warunki realizacji zamodwienia
(w tym zapisdbw umowy, jezeli bedzie zawarta umowa) uzgodniono drogg
elektroniczna/telefoniczng/w trakcie spotkania w siedzibie Zamawiajgcego/Wykonawcy warunki

realizacji zamodwienia (w tym zapiséw umowy, jezeli bedzie zawarta umowa).*

4. Wskazanie ofert i Wykonawcéw, w tym wskazanie najkorzystniejszej oferty i ewentualne

uzasadnienie jej wyboru, jezeli zdecydowano sig na rozeznanie rynku'*:

12

Wypetnic jezeli zdecydowano sige na rozeznanie rynku. Odstapienie od uzasadnienia wymaga zgody kierownika

zamawiajgcego.
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5. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy, o ktdrym mowa w pkt 3 (PKt 4%): ..o s
6. W dniu ..........., zgodnie z zapisami § 7 Regulaminu dokonano wyboru Wykonawcy
senenene.. pOdac nazwe i adres Wykonawecy, NIP) w celu realizacji zamdwienia, o ktérym mowa
w pkt 1 powyzej. Warto$¢ wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamdwienia przez wybranego
Wykonawce wynosi .......... zt netto, ......... zt brutto.
*niepotrzebne skresli¢
7. Zatgcznikami do protokotu s3a:

1)

Data i podpis
osoby odpowiedzialnej/pracownika odpowiedzialnego

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam/ uwagi*

Data i podpis kierownika zamawiajacego albo osoby
upowaznionej
*niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 4 do Regulaminu — wzér dokumentacji z przeprowadzonej czynnosci wyboru
wykonawcy w postepowaniu o wartosci przekraczajgcej 80.000,00 zt netto i nieprzekraczajacej
170.000 zt netto

Nr SPrawy: ....cceeevveeeenneenn. Wegorzewo, dnia .......ccoeeeerevevenene.

DOKUMENTACIA
Z PRZEPROWADZONEJ CZYNNOSCI WYBORU WYKONAWCY
1. NazZWa ZamiOWIBNTR: s i s s s o b o s R as) ST i n s R e ras m aant s pm e e spamanapmnas
2. Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamowienia:
sessesssssncase DTUAEQ 2L,
3. W dniu e, zaproszono potencjalnych Wykonawcow poprzez
skierowanie zapytania ofertowego do (poda¢ nazwe i adres siedziby lub e-mail

Wykonawcéw, ktédrym przekazano zapytanie ofertowe):

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

=2 Jezeli wykonawce wybrano z pominigeciem rozeznania rynku, czyli zgodnie z zapisami §7 do decyzji osoby

odpowiedzialnej/pracownika odpowiedzialnego/kierownika zamawiajgcego zalezy dalsze uzasadnienie wyboru wykonawcy,
ktore zamieszcza sie w tym punkcie.

19 \
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zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajgcego/platformie

zakupowej Zamawiajacego™

*niepotrzebne skresli¢

4. W Wyznaczonym terminie sktadania ofert, tj. do dnia ........cccoeveviiiiiiniiicnniennns ztozono
nastepujace oferty, ktérym przyznano liczbe punktéw wg ponizszej tabeli:
Lp. Nazwa i adres Oceniane elementy i ich waga Ogdlna
Wykonawcy procentowa punktacja
Ceiia przyznana
ofercie
1
2
3
4
5. Wskazanie najkorzystniejszej oferty i ewentualne uzasadnienie jej wyboru:
W dniu ............, zgodnie z zapisami § 8 Regulaminu dokonano wyboru Wykonawcy

wereeeneee. podac nazwe i adres Wykonawcy, NIP) w celu realizacji zaméwienia, o ktérym mowa

w pkt 1 powyzej. Warto$¢ wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamodwienia przez wybranego

Wykonawce wynosi .......... z netto,

......... zt brutto.

6. Zatgcznikami do protokotu s3a:
1)
2)
3)
4)

20

Data i podpis

osoby odpowiedzialnej/pracownika odpowiedzialnego
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Zatwierdzam/ nie zatwierdzam/ uwagi*

........................................................................................

Data i podpis kierownika zamawiajgcego albo osoby

upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 5 do Regulaminu — wzér dokumentacji z przeprowadzonej czynnosci wyboru
wykonawcy z wytgczeniem stosowania Regulaminu na podstawie § 9 Regulaminu

NI Sprawy: ...coccveceeieeennnn, Wegorzewo, dnia .......ccoeveeneerenncee

DOKUMENTACIA
Z PRZEPROWADZONEJ CZYNNOSCI WYBORU WYKONAWCY
NAZWE ZAMOWIENIA: ..ot ces s st en et en s
Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamdwienia:
sasnvs DFUTOTZE

W dniu ... z Wykonawcy ......... , uzgodniono drogg elektroniczna/telefoniczng/w trakcie
spotkania w siedzibie Zamawiajgcego/Wykonawcy warunki realizacji zaméwienia (w tym zapisow
umowy, jezeli bedzie zawarta umowa).*

Uzasadnienie wyboru Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 3 (zapis opcjonalny):

W dniu .....c......, Z wylgczeniem stosowania zapisow Regulaminu o udzielanie zamdwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 170.000 zt w Szpitalu Psychiatrycznym SPZOZ

w Wegorzewie na podstawie § 9 ust. 1 pkt .. Regulaminu®® dokonano wyboru Wykonawcy

14

21

nalezy podac réwniez wlasciwy zapis z § 9 ust. 1
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6.
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weeneeenes. podaé nazwe i adres Wykonawcy, NIP) w celu realizacji zamdwienia, o ktérym mowa
w pkt 1 powyzej. Warto$¢ wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamowienia przez wybranego
Wykonawce wynosi .......... zt netto, ......... zi brutto.
(*niepotrzebne skresli¢
Zatgcznikami do protokotu s3:
1)

Data i podpis
osoby odpowiedzialnej/pracownika odpowiedzialnego

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam/ uwagi*
Data i podpis kierownika zamawiajgcego albo osoby
upowaznionej



