A SZPITALPSYCHIAT
« W WEGORZEWIE

SSM.111.27.2024.RP

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 84/2024.
Dyrektora Szpitala Psychiatrycznego
SP ZOZ w Wegorzewie

z dnia 02.07.2024 r.

Regulamin
pracy komisji konkursowej dzialajacej w Szpitalu Psychiatrycznym Samodzielnym
Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Wegorzewie w sprawie udzielania

Swiadczen zdrowotnych.

§1
Niniejszy regulamin reguluje czynnosci podejmowane przez komisj¢ konkursowa
powotang w Szpitalu Psychiatrycznym Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej w Wegorzewie (dalej jako: ,,Udzielajacy zamdwienia”) do przeprowadzania
postepowan konkursowych na udzielanie $wiadczen zdrowotnych na podstawie art. 26 1
art. 27 ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2024 1. poz. 799 ze

zm.)

§2

1. Dyrektor Szpitala Psychiatrycznego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Wegorzewie (dalej jako: ,,Dyrektor”) powotluje staty 5 osobowy zespo6t
jako zespdt statej komisji konkursowej do oceny spelnienia przez wykonawcoéw
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz badania i oceny ofert.

2. W ramach zespotu wskazanego w ust.1 Dyrektor wyznacza Przewodniczacego komisji.

3. Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do wyznaczenia co najmniej 3 o0sob ze
sktadu statego 5 osobowego zespolu wskazanego w ust.l do przeprowadzenia
okreslonego postgpowania.

4. Skiad tak wskazanych osob stanowi komisj¢ konkursowg w danym postgpowaniu
konkursowym.

5. Sekretarza komisji konkursowej w kazdym postepowaniu konkursowym wyznacza
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Przewodniczacy komisji.

Komisja konkursowa rozpoczyna prace od momentu otwarcia ofert zgodnie z terminem
1 miejscem okre§lonym w ogloszeniu i szczegdtowych warunkach konkursu.
Przewodniczacy komisji konkursowej lub inny wyznaczony cztonek niniejszej komisji
odbiera 1 potwierdza ilos¢ ztozonych ofert w sekretariacie Udzielajagcego Zamodwienie.
Dyrektor moze takze powierzy¢ komisji konkursowej dokonanie innych czynnosci

zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

§3
1. Pracami komisji konkursowej kieruje Przewodniczacy komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego komisji konkursowej nalezy w szczego6lnosci:
1) ustalanie planu pracy komisji,
2) wyznaczanie miejsc 1 termindéw posiedzen komisji,
3) prowadzenie posiedzen komisji,
4) informowanie czlonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
niniejszego regulaminu,
5) podzial prac pomigdzy cztonkow komis;ji.
3. Przewodniczacy komisji odpowiada za prawidtowe prowadzenie dokumentacji

dotyczacej postepowania konkursowego.

§4
1. Do obowigzkow Sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie na zlecenie Przewodniczacego komisji czynno$ci podejmowanych
przez komisje,
2) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczagcym komisji posiedzen komisji
1 informowanie w dowolnej formie o ich miejscu i terminie,
3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczacego komisji,
4) obstuga techniczno-organizacyjna 1 sekretarska komisji,
5) przedktadanie Przewodniczacemu komisji do zatwierdzenia projektoéw dokumentow

przygotowanych przez komisje,
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6) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi

z postepowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§5
Ogtoszenie o konkursie Udzielajacy ZamoOwienie zamieszcza na stronie internetowej

Udzielajacego Zamowienie.

§6
1. Konkurs ofert sktada si¢ z czesci jawnej 1 niejawnej.
2. W czgsci jawnej konkursu ofert komisja w obecnosci oferentow:
1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia konkursu ofert oraz liczbe ztozonych ofert;
2) otwiera koperty lub paczki z ofertami i ustala, ktore z ofert spetniajg warunki okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 31d oraz warunki, o ktorych mowa w art. 146
ust. 1 pkt 2 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkow
publicznych
3) przyjmuje do protokotu zgtoszone przez oferentow wyjasnienia lub oswiadczenia.
3. Oswiadczenia lub wyjasnienia przekazane za pomocg teleksu, poczty elektronicznej lub
telefaksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uplywem terminu i zostala niezwtocznie potwierdzona na pismie przez przekazujacego.
4. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
5. W czesci niejawnej konkursu ofert komisja moze:
1) wybra¢ oferte lub wigkszg liczbe ofert, najkorzystniejszych pod wzgledem kryteriow
wyboru ofert okre§lonych w art. 148 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych
2) nie dokona¢ wyboru zadnej oferty, jezeli nie wynika z nich mozliwo$¢ wlasciwego
udzielania $wiadczen opieki zdrowotne;.
6. Komisja w czeSci niejawnej konkursu ofert moze przeprowadzi¢ negocjacje
z oferentami w celu ustalenia:
1) liczby planowanych godzin do udzielenia §wiadczen opieki zdrowotne;;

2) ceny za udzielane $wiadczenia opieki zdrowotne;.
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3) okresu trwania umowy
4) innych warunkoéw umowy
7. Komisja ma obowiazek przeprowadzi¢ negocjacje co najmniej z dwoma oferentami,
o ile w konkursie bierze udzial wigcej niz jeden oferent.
8. Komisja zamieszcza ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu na stronie internetowej
Udzielajacego Zamowienie w terminie okre§lonym w ogltoszeniu o konkursie ofert.
§7
1. Oferta powinna zawiera¢ wszelkie dokumenty i o$wiadczenia wymienione
w szczegotowych warunkach konkursu ofert na udzielanie $wiadczen zdrowotnych
w SP SP ZOZ w Wegorzewie.
2. Kopie dokumentéw musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez oferenta

lub osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.

§8
1. Konkurs przeprowadzany jest jednoetapowo.
2. Komisja konkursowa dziata na posiedzeniach zamknigtych bez udzialu oferentow
z wyjatkiem otwarcia ofert.
3. Konkurs powinien by¢ rozstrzygniety najpdzniej w ciggu 14 dni roboczych od terminu
okreslonego do ztozenia ofert.
4. Odrzuca si¢ oferte:
1) ztozong przez Swiadczeniodawce po terminie;
2) zawierajacg nieprawdziwe informacje;
3) jezeli $wiadczeniodawca nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podal proponowanej
liczby lub ceny $§wiadczen opieki zdrowotnej;
4) jezeli zawiera razaco niskg cene¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
5) jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
6) jezeli $wiadczeniodawca ztozyl oferte alternatywna;
7) jezeli oferent lub oferta nie spetniaja wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach
prawa oraz w szczegOtowych warunkach umow o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotne;,
o ktérych mowa w art. 146 ust. 1 pkt 2 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej

finansowanych ze $rodkow publicznych;
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8) zlozong przez $swiadczeniodawce, z ktorym w okresie 5 lat poprzedzajacych ogloszenie

postgpowania, zostala rozwigzana przez Udzielajacego Zamodwienie umowa
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie lub rodzaju odpowiadajacym
przedmiotowi ogloszenia, bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn lezacych po
stronie $wiadczeniodawcy.

5. W przypadku gdy braki, o ktorych mowa w ust. 4, dotycza tylko cze$ci oferty, oferte
mozna odrzuci¢ w cze$ci dotknietej brakiem.

6. W przypadku gdy $wiadczeniodawca nie przedstawil wszystkich wymaganych
dokumentow lub gdy oferta zawiera braki formalne, komisja wzywa oferenta do usuni¢cia

tych brakoéw w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

§9
Dokonujagc  wyboru  najkorzystniejszej  oferty komisja  konkursowa  kieruje
si¢ nastgpujacymi kryteriami, okre§lonym w warunkach szczegoétowych postepowania:
najnizsza cena.

§10
Czlonkowie komisji oraz osoby wykonujgce czynnos$ci w postgpowaniu konkursowym
podlegaja wylaczeniu, jezeli:
1. Ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,
2. Pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o wykonanie zamowienia,
3. Przed uptywem 3 lat od wszczecia postegpowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaty
w stosunku lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacy lub
organ6w nadzorczych ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,
4. Pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,
5. Zostaty prawomocnie skazane za przest¢pstwo popelnione z zwigzku z postgpowaniem

o udzielenie zamdéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
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gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci

majatkowych.

§ 11
W przypadku braku jednomys$lnosci w sprawach badanych przez komisje, rozstrzygniecie
spornej kwestii nastgpuje zwykla wickszoscig glosow w glosowaniu jawnym.

W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego.

§12
Czlonkowie komisji wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy kierujac

si¢ wytacznie przepisami prawa.

§13
Komisja nie moze ujawni¢ informacji, ktére naruszatyby wazne interesy handlowe stron
lub tez zostaly zastrzezone jako poufne przez oferenta w tresci oferty, a takze tych ktoére

naruszalyby zasady uczciwej konkurencji.

§ 14
1. Udzielajacy Zamodwienie uniewaznia postgpowanie w sprawie zawarcia umowy
o udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej, gdy:
1) nie wptyneta Zadna oferta,
2) wplyneta jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, z zastrzezeniem ust. 2,
3) odrzucono wszystkie oferty,
4) kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Udzielajacy Zamowienie

przeznaczyt na finansowanie $wiadczen opieki zdrowotnej w danym postepowaniu

5) nastgpifa istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
zawarcie umowy nie lezy w interesie ubezpieczonych, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.
2. Udzielajacy ZamoOwienie zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu, uniewaznienia
konkursu w catosci lub w czesci na kazdym etapie postepowania oraz, do przedtuzenia

terminu sktadania ofert i terminu ogloszenia rozstrzygnigcia konkursu ofert bez podania
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przyczyny oraz do zamknigcia konkursu bez wyboru ktoérejkolwiek z ofert, a takze
przeprowadzenia negocjacji z wybranymi Oferentami w zakresie zlozonych ofert.
Negocjacje mogg dotyczy¢ wylacznie czasu trwania umowy, wynagrodzenia oraz wymiaru
czasu pracy.
3.. Jezeli w toku konkursu ofert wptyneta tylko jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
komisja moze przyjac te oferte, gdy z okoliczno$ci wynika, ze na ogloszony ponownie na
tych samych warunkach konkurs ofert nie wptynie wiecej ofert.
4. Kwota przeznaczona przez Udzielajacego ZamoOwienie na sfinansowanie $wiadczen
okreslona w ust.1, pkt 4 bedzie ustalana kazdorazowo przez Udzielajagcego Zamowienie
dla potrzeb pracy komis;ji.

§15
Przyjmujacym Zamoéwienie, ktdrych interes prawny doznal uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Udzielajacego Zamowienie zasad postgpowania w sprawie zawarcia
umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, przystluguja srodki odwotawcze

W postaci protestu i odwotania.

§16
Srodki odwolawcze nie przystuguja na:
a) wybor rodzaju postepowania,
b) niedokonanie wyboru §wiadczeniodawcy,
C) uniewaznienie postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen

zdrowotnych.

§17
W toku postgpowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej, do czasu zakonczenia postepowania, oferent moze zlozy¢ do komisji
umotywowany protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zaskarzonej
czynno§ci.

§18
Do czasu rozpatrzenia protestu postgpowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie

$wiadczen zdrowotnych ulega zawieszeniu, chyba Ze z tresci protestu wynika, ze jest
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on oczywiscie bezzasadny.

§19
1. Komisja rozpatruje protest w ciggu 7 dni od dnia jego otrzymania i udziela pisemnej
odpowiedzi sktadajgcemu protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga uzasadnienia.
2. Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
3. Informacj¢ o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnigciu niezwlocznie zamieszcza si¢
na stronie internetowej Udzielajacego Zamowienia.

4. W przypadku uwzglednienia protestu komisja powtarza zaskarzang czynnosc.

§ 20
Oferenci moga sktada¢ odwotania dotyczace rozstrzygnigcia konkursu ofert do dyrektora
Udzielajacego Zamowienie w terminie 7 dni od dnia ogloszenia o rozstrzygnigciu

postgpowania. Odwotanie rozpatrzone bedzie w terminie 7 dni od jego otrzymania.

§ 21
1. W ramach procedury konkursowej Udzielajacy zamowienie zastrzega sobie mozliwos¢
przeprowadzania negocjacji cenowych dotyczacych liczby planowanych godzin
do udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej, okresu trwania umowy i innych warunkow
umowy z oferentami, uwzgledniajac okreslong kwote przeznaczong do sfinansowania
zamoOwienia.
2. Negocjacje mogg mie¢ charakter indywidualny lub grupowy.
3. Z wynikow negocjacji komisja konkursowa sporzadza protokoét, ktory jest elementem
protokotu z procedury konkursowe;.

§22
Zawarcie umowy o udzielenie zamoéwienia na S$wiadczenia zdrowotne nastepuje

na podstawie ogloszenia wyniku konkursu ofert z uwzglednieniem ewentualnej rezygnacji.

§23
Prace komisji konczg si¢ po przedstawieniu protokotu z postgpowania i podpisaniu umowy

lub uniewaznieniu konkursu.
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§ 24
1. Niniejszy regulamin jako obowigzujacy jest przyjmowany w drodze zarzadzenia
Dyrektora SPSPZOZ w Wegorzewie nr 84/2024 z dnia 02.07.2024 r. 1 w tym samym
trybie moze by¢ zmieniany.

2. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia wydania zarzadzenia, o ktorym mowa w ust.1 .

Agnieszka Szalko
Dyrektor Szpitala Psychiatrycznego
SP ZOZ w Wegorzewie
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