
Szpital Psychiatryczny 
Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej

 w Węgorzewie 

  Węgorzewo, 24 stycznia 2018 r.

Nr sprawy: 2/2018

Zamawiający:
Szpital Psychiatryczny
Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej
ul. Gen. J. Bema 24
11-600 Węgorzewo
tel.: (87) 427 27 66
faks: (87) 427 27 85
e-mail: spspzozw@wp.pl
www.spspzozwegorzewo.republika.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szpital  Psychiatryczny  Samodzielny  Publiczny  Zakład  Opieki  Zdrowotnej
w Węgorzewie zaprasza do złożenia oferty na sukcesywne dostawy artykułów biurowych
oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek/ faksów, realizowane własnym transportem,
na koszt i ryzyko Wykonawcy.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Szczegółowy  opis  artykułów  biurowych  zawarty  w  załączniku  nr  2  do  zapytania
ofertowego (Formularz asortymentowo-ilościowy). 

CPV 30190000-7  różny sprzęt i artykuły biurowe; 
CPV 301251110-5 Tusze, tonery do drukarek laserowych/faksów.

Zamawiający  dopuszcza  składanie  ofert  częściowych,  na  wybrane  zadanie/zadania  lub
pozycję/ pozycje (w odniesieniu do zadania I):

Zadanie I – Artykuły biurowe
Zadanie II – Tusze, tonery, materiały eksploatacyjne
Zadanie III - Zadanie III – Elementy zamienne

II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 24 miesiące od podpisania umowy.

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien złożyć ofertę na formularzu oferty załączonym do niniejszego
zapytania – załącznik nr 1.
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2. Oferta winna być podpisana przez osobę/ osoby uprawnione do podpisania oferty.
W innym przypadku do oferty winno być dołączone pełnomocnictwo do podpisania
oferty.

3. Oferta  cenowa  obejmuje  wszystkie  koszty  Wykonawcy  ponoszone  w  związku
z realizacją przedmiotu zamówienia.

4. Oferta powinna być: 
- opatrzona pieczątką firmową,
- posiadać datę sporządzenia,
- zawierać adres lub siedzibę Wykonawcy, numer telefonu, NIP,
- podpisana czytelnie przez Wykonawcę do tego uprawnionego ( w  innym przypadku do
oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do podpisania oferty).

Do  oferty  należy  dołączyć  wypełniony  i  podpisany  przez  Wykonawcę  Formularz
asortymentowo- ilościowy – załącznik nr 2.

IV.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem:
- poczty na adres podany we wstępie, przesłana faksem lub drogą elektroniczną,
lub dostarczona  do Sekretariatu Szpitala, Budynek Administracyjny B, ul. Gen. J. Bema
24, 11-600 Węgorzewo.
do dnia 31.01.2018 r. do godz. 11.00

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

V. OCENA OFERT

Zamawiający  do  realizacji  zamówienia  wybierze  ofertę  z  najniższą  wartością  brutto
w rozbiciu na poszczególne pozycje, które będą porównywane oddzielnie (w odniesieniu
do zadania I) lub zadania, (w odniesieniu do zadania II i III). Wartość brutto oferty należy
wyliczyć w następujący sposób: 

Wartość netto danej pozycji x ilość = wartość netto
Wartość netto + należny podatek VAT = wartość brutto

VI.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.

      VII. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania
ofertowego.

2.  Zamawiający odpowie niezwłocznie Wykonawcy oraz zamieści treść zapytania na
stronie  internetowej  Zamawiającego,  nie  ujawniając  danych  Wykonawcy  –
pytającego.

3. Osobą  upoważnioną  do  kontaktów  z  Wykonawcami  w  sprawie  niniejszego
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zamówienia jest:
 Pan  Grzegorz  Grzebieniak,  tel.  87 427  27  66  wew.  140,
email: grzebien.spspzow@wp.pl – zadanie II, III

Marta Mickiewicz, tel. 87 427 27 66 wew. 155, email: zp.spspzozw@wp.pl,
Adam Wasilewski, tel. 87 427 27 66 wew. 130  – Zadanie I

VIII.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo do  negocjacji  warunków  zamówienia,
a także do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny przed podpisaniem
umowy.

IX.    ZAŁĄCZNIKI  - 
                           Formularz ofertowy – załącznik nr 1,

                                             Formularz asortymentowo-ilościowy – załącznik nr 2,
         Projekt umowy – załącznik nr 3

            Dyrektor
Szpitala Psychiatrycznego
  SP ZOZ w Węgorzewie

 mgr Agnieszka Szałko

                                                                                                                        Załącznik nr 1
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………………………, dn. …………………

………………………………………………….
 (pieczęć Wykonawcy/  adres, nr tel., NIP)

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert na sukcesywne dostawy artykułów
biurowych oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek/ faksów, realizowane własnym
transportem, na koszt i ryzyko Wykonawcy, składamy niniejszą ofertę.

Oferujemy  realizację  dostaw,  na  asortyment,  będący  przedmiotem  niniejszej  oferty,
zgodnie z poniższymi cenami:

Zadanie I – artykuły biurowe 
Wartość netto: …………………. Zł (słownie: ……………………………………………..)
VAT % ……..
Wartość brutto: …………………. Zł (słownie: …………………………………..........).

Zadanie II – Tusze, tonery, materiały eksploatacyjne
Wartość netto: …………………. Zł (słownie: ……………………………………………..)
VAT % ……..
Wartość brutto: …………………. Zł (słownie: …………………………………..........).

Zadanie III – Elementy zamienne
Wartość netto: …………………. Zł (słownie: ……………………………………………..)
VAT % ……..
Wartość brutto: …………………. Zł (słownie: …………………………………..........).

Oświadczamy że:

1. Wszystkie   materiały,   a  w  szczególności  eksploatacyjne  muszą  być  produktami
fabrycznie nowymi, nie noszącymi śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz uprzedniego
użytkowania,  

2. Oferowane  materiały  będą  dostarczone  w  fabrycznie  zamkniętych  opakowaniach,
zawierające wszelkie zabezpieczenia stosowane przez producenta (hologramy, paski
zabezpieczające itp.) umożliwiające ich identyfikację (rodzaj, ilość,  nr katalogowy, typ
urządzenia, itp.),

3. Dostarczone  materiały eksploatacyjne muszą być objęte gwarancją przez okres nie
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krótszy niż 12 miesięcy od daty zakupu (dotyczy zadania II i III),
4. Podane  w  formularzu  asortymentowo-ilościowym  zawierają  wszystkie  koszty

związane  z  realizacją  zamówienia,  w  tym  koszty  dostawy  do  magazynu
zamawiającego.

5. Zapoznaliśmy  się  z  projektem  umowy  oraz  treścią  zapytania  ofertowego
i  załącznikami, nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń. W razie wybrania naszej
oferty  zobowiązujemy  się  do  zawarcia  umowy  na  warunkach  określonych  w  ww.
dokumentach.

                                   ……………………………………………………
                                       Czytelny podpis osoby/ osób uprawnionej do podpisania oferty

Załącznik nr 3
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Nr sprawy: 2/2018

PROJEKT UMOWY

zawarta  w  dniu  …  stycznia  2018  r.  w  Węgorzewie,  w  wyniku  skierowania  zapytania
ofertowego do Wykonawców, o wartości poniżej 30 tys. euro, pomiędzy:

Szpitalem  Psychiatrycznym  Samodzielnym  Publicznym  Zakładem  Opieki  Zdrowotnej
w Węgorzewie z siedzibą w Węgorzewie przy ul. J. Bema 24, zarejestrowanym w Rejestrze
Stowarzyszeń,  Innych  Organizacji  Społecznych  i  Zawodowych,  Fundacji
oraz  Samodzielnych  Zakładów  Opieki  Zdrowotnej  w  Krajowym  Rejestrze  Sądowym
prowadzonym  przez  Sąd  Rejonowy  w  Olsztynie,  VIII  Wydział  Krajowego  Rejestru
Sądowego  pod  numerem  0000019406,  NIP  845-114-76-43,  REGON  790240956,
reprezentowanym przez:
 
Panią Agnieszkę SZAŁKO – Dyrektora, zwanym dalej „Zamawiającym”,

przy  kontrasygnacie  Pana  Witolda  Juchniewicza  –  Głównego  Księgowego  Szpitala
Psychiatrycznego SP ZOZ  w  Węgorzewie,

a 
………………………………………………………..  z  siedzibą  :    ul.  ………………….,
………………………,  tel/faks  ……………………………;  NIP  ……………….,  REGON
……………………….;  reprezentowanym  przez:  ………………………  –  ……………
prezes/właściciel, zwanym dalej Wykonawcą.

§ 1
6. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych, papierniczych,

tuszy  i  tonerów  do  drukarek  i  urządzeń  wielofunkcyjnych  (ksero)  do  Szpitala
Psychiatrycznego  Samodzielnego  Publicznego  Zakładu  Opieki  Zdrowotnej
w Węgorzewie, ul. G. J. Bema 24, 11-600 Węgorzewo, zadanie ………. pozycje nr:
……………….

7. Wykaz materiałów eksploatacyjnych oraz ich  ilość określona jest  w załączniku do
umowy.

8. Zamawiający  wyraża  zgodę  na  dostawy  materiałów biurowych  innych  niż  podane
w Formularzu Ofertowym Wykonawcy, jednakże pod warunkiem, że ich jakość nie
będzie gorsza od zamówionych.

9. Wszystkie   materiały,   a  w  szczególności  eksploatacyjne  muszą  być  produktami
fabrycznie nowymi, nie noszącymi śladów uszkodzeń zewnętrznych oraz uprzedniego
użytkowania.  

10. Oferowane  materiały  będą  dostarczone  w  fabrycznie  zamkniętych  opakowaniach,
zawierające wszelkie zabezpieczenia stosowane przez producenta (hologramy, paski
zabezpieczające itp.) umożliwiające ich identyfikację (rodzaj, ilość,  nr katalogowy, typ
urządzenia, itp.) 

5. Dostarczone  materiały eksploatacyjne muszą być objęte gwarancją przez okres nie
krótszy niż 12 miesięcy od daty zakupu (dotyczy zadania II i III).

§ 2
Termin realizacji zamówienia: od dnia …… 2018 r. do dnia …………………..
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§ 3
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji  z  zamówionych

ilości   materiałów, bądź wybranych pozycji materiałów.
2. Umowa będzie uznana za zrealizowaną, po upływie okresu na jaki została zawarta. 

§ 4
1. Ceny  jednostkowe  za  materiały  zostały  określone  w  formularzu  ofertowym  i  są

niezmienne przez okres realizacji niniejszej umowy.
2. Maksymalna wartość brutto  przedmiotu umowy stanowi  kwotę:  ……..  zł  (słownie:

……………………………………………………………………………………….  zł).
Podana  kwota  zawiera  wszystkie  koszty  niezbędne  do  prawidłowego  wykonania
zamówienia, w tym koszty dostawy do Zamawiającego.

3. Rozliczenie  nastąpi  po  otrzymaniu  przez  Zamawiającego  prawidłowo  wystawionej
faktury  na  podstawie  złożonego  zamówienia.  Zamawiający  zobowiązany  jest
uregulować należność za każdorazową dostawę w ciągu 30 dni. 

4. Wykonawca  wyraża  zgodę  na  potrącenie  kwoty  kar  umownych  bezpośrednio  przy
zapłacie  faktury  VAT  dotyczącej  realizacji  tego  zamówienia  lub  kolejnych
zamówień.

5. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osób
trzecich bez pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 5
1. Zamawiający będzie składał zamówienia w sposób uzgodniony z Wykonawcą drogą

elektroniczną lub faksową. 
2. Wykonawca  dostarczy  zamawiany  towar  do  siedziby  Zamawiającego  w  terminie

maksymalnie 2 dni  od dnia otrzymania zamówienia.
3. Po  stwierdzeniu  jakichkolwiek  wad  czy  braków  w  towarze  Zamawiający  dokona

zgłoszenia tego faktu Wykonawcy, który jest zobowiązany wymienić wadliwy towar na
pełnowartościowy w ciągu 3 dni od zgłoszenia wady lub dostarczyć go przy następnej
wysyłce realizowanego zamówienia, w zależności od decyzji Zamawiającego.

4. Koszt dostawy obciąża Wykonawcę.

§ 6
1. W przypadku niedostarczenia  zamówionego asortymentu  w wyznaczonym terminie

przez  Wykonawcę,  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  zamówienia  brakującego
asortymentu u innego dostawcy.   

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, różnicę w kosztach pokryje Wykonawca.
3. W  przypadku  opóźnień  w  wykonaniu  niniejszej  umowy  z  winy  Wykonawcy,

Zamawiający  jest  uprawniony  do  naliczania  kary  umownej  w  wysokości  30,00  zł
(słownie: trzydzieści złotych) za każdy dzień opóźnienia.

4. Za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w  wysokości
10% kwoty brutto umowy, określonej w § 4 ust. 2,

5. Wykonawca ma obowiązek w ciągu 7 dni poinformować Zamawiającego o trwałej lub
czasowej  niemożliwości dostarczenia któregoś z objętych przedmiotem zamówienia
materiałów wymienionych w załącznikach do umowy.
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§ 7
Zamawiający  może  odstąpić  od  umowy,  z  przyczyn  leżących  po  stronie  Wykonawcy
w szczególności w przypadkach:
a/ nienależytego wykonywania postanowień niniejszej umowy,
b/ stwierdzenie przez Zamawiającego wady fizycznej lub prawnej przedmiotu umowy,
c/  zgłoszenia  przez  Zamawiającego  trzech  reklamacji  złożonych  na  dostarczone  przez
Wykonawcę materiały eksploatacyjne,
d/  dostarczania  przez  Wykonawcę  materiałów  eksploatacyjnych  innych  niż  wskazane
w ofercie,
e/ zwłoki w dostawie przedmiotu zamówienia przekraczającej 30 dni.

§ 8
1. Zmiana postanowień umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Wymienione w treści załączniki stanowią integralną część umowy.

 
§ 9

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego oraz
jeden dla Wykonawcy.

 Zamawiający: Wykonawca:

 
                     Kontrasygnata:
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